ĐỀ NGHỊ
I. PHÒNG QUẢN TRỊ CƠ SỞ - VẬT CHẤT


Chuẩn bị:

· Dãy bàn để trà nước bên dưới.

· Micro không dây: 03 cái.

· Nhân viên trực âm thanh.

· Lapptop trình chiếu.

· Đặt bàn phát tai liệu bên dưới.

· Vệ sinh hành lang bên ngoài Hội trường A.

· Bình nước nóng.

· Giỏ đựng rác.

· Bảng chỉ dẫn.

· Mở cửa sau để có lối đi phục vụ.

· Tháo logo trên bục, gắn cờ trên phông sân khấu.
II. PHÒNG TỔ CHỨC – HÀNH CHÍNH – TỔNG HỢP

Chuẩn bị:

· Bánh trái cây, nước uống (có hóa đơn).

